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Bardudvarnoki K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kdzszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Bardudvarnoki K6zés Onkormanyzati Hivatal
pénzugyi ugyintézd
munkakor betoltéseére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Somogy megye, 7478 Bardudvarnok, Bard utca 36.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szo6ldé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatandé feladatkorok:

66. Koltségvetési feladatkor
Elladtandé feladatok:

Az Onkormanyzatok és a Kdzds Hivatal koltségvetésével, beszamoldival kapcsolatos
feladatok ellatasa; vagyongazdalkodassal kapcsolatos tevékenység végzése,
nyilvantartas vezetése; leltar és pénziugyi mérleg elkészitése; a KIR 3 bérszamfejtési
programban jelentések készitése; az Onkormanyzatok dltal folydsitott pénzbeli
tAmogatasok visszaigénylése; jelentési kotelezettségek pontos teljesitése; AFA-
bevallassal kapcsolatos teenddk ellatasa; normativ allami tamogatasok igénylése, azok
folyamatos, naprakész kezelése; pénziigyi palyazatok (kildnésen az ONHIKI, illetve a
miikddésképtelen 6nkormanyzatok egyéb tamogatasa) elkészitése; az Onkormanyzatok
altal igénybe vett palyazatok pénzigyi elszamolasa; gazdasagi statisztika elkészitése.
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A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Bardudvarnok és Kaposszerdahely Kdzségek Onkormanyzatainak, valamint a Kdzds
Hivatal pénzlgyi igazgatasaval, gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekv6képesséqg,

= Blntetlen el6élet,

» Fdéiskola, pénzugyi-szamviteli végzettség vagy allamhaztartasi mérlegképes
konyvel6i szakképesités,

= Kkoltségvetési szervnél szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

= Allamhaztartasi mérlegképes kényveldi szakképesités

" A szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény 151. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban valo szereplés és a konnyviteli szolgaltatas korébe tartozo
feladatok ellatasara jogositd engedély.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Helyi bnkormanyzatnal szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
» Felhasznaldi szintid Szamviteli/pénzugyi szoftverismeret,
» B kategorias jarmlvezetdi igazolvany
. Onkormanyzati gazdalkodas, pénzugyi igazgatas teriiletén szerzett vezetdi
tapsztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
» fényképes szakmai Onéletrajz
» a szakmai elképzeléseket is bemutatd motivacios levél
. iskolai végzettséget, szakképesitést, képesitéseket igazol6 dokumentumok
masolata
» 3 hénapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany
» nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség vallalasarol
A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. januar 22.
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A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Postai Uton, a palyazatnak a Bardudvarnoki K6zs Onkormanyzati Hivatal
cimére torténé megkuldésével (7478 Bardudvarnok, Bard utca 36. ). Kérjuk a
boritékon feltlntetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot:
1383/2012/K1 , valamint a munkakor megnevezését: pénzugyi ugyintézoé.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. januar 22.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Kovacs Kornélia jegyz6 a
82/577-086-0s telefonszamon, illetve a 82/712-526 —os telefonszamon nyujt. A

munkaltatd 3 honap probaidét hataroz meg. A palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitadsanak jogat fenntartjuk.

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=129197 3/3



